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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA

CENTRO DE CIÊNCIAS DA SAÚDE

PROGRAMA DE PÓS-GRADUAÇÃO EM NUTRIÇÃO
CAMPUS UNIVERSITÁRIO REITOR JOÃO DAVID FERREIRA LIMA - TRINDADE 

CEP: 88040-970 - FLORIANÓPOLIS - SC

TELEFONE: (48) 3721-6131
E-MAIL: ppgn@contato.ufsc.br
PROCESSO DE COMPRA DE MATERIAL - INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO
Para solicitar compra de material de consumo na modalidade inexigibilidade, o responsável pelo pedido deve enviar os documentos abaixo para a secretaria do PPGO elaborar o processo de compras.

Os modelos de documentos e formulários estão disponíveis no site (https://ppgo.ufsc.br/recurso-proap/recurso-proap-material-de-consumo/), em “modelo de documentos (anexos)”.
1. Formulário de solicitação de compras com a lista de materias de consumo. Os códigos dos materiais (sempre iniciados em 099) podem ser verificados no catálogo disponibilizado em Anexos.  
Caso o material que corresponda ao item desejado não seja encontrado, entre em contato com a secretaria. Para uma nova catalogação, é necessário pesquisar o código CATMAT do material ou de similar em http://proad.ufsc.br/catalogacao-como-encontrar-o-catmat/.
2. Documento de formalização da demanda.
Este documento substitui o oficio enviado anteriormente. O  solicitante deve responder os quadros com as perguntas e enviar o documento em word. O documento será assinado pela coordenação do PPGO (responsável pela formalização da demanda) e o responsável pelo setor de compras (ordenador de despesas da unidade).
3. Relatório de pesquisa de preço.

Modelo disponível no site
4. Parecer técnico com estudo prévio justificando a importância do uso do produto para  a  realização  do  projeto  e  o  motivo  pelo  qual  o  produto  exclusivo  se  faz  insubstituível. É necessário anexar a este documento o resultado da busca dos itens no Painel de Preços, comprovando que em compras anteriores o item foi fornecido pela empresa exclusivamente.

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-materiais
5. Orçamento do fornecedor exclusivo. 
No orçamento é obrigatório constar: CNPJ, Razão Social, Endereço, Telefone, E-mail, Data de emissão e validade do orçamento (mínimo 30 dias – preferencialmente 60 dias), Frete CIF (gratuito ou incluso no produto), Dados bancários, Forma de pagamento por empenho. 
O orçamento deve ser direcionado à  UFSC. Não será aceito como orçamento print de sites.

Há um modelo de pedido de orçamento disponível que pode ser encaminhado para a empresa: https://docs.google.com/document/d/1pBLl6ybzTuYPyO2Xae5OFHW4ropY97bHFi-8mNs4Vjs/edit
Atenção: o uso do modelo é opcional.

6. 3 (três) notas fiscais emitidas pelo mesmo fornecedor nos últimos 180 dias da venda do mesmo material para outras pessoas físicas ou jurídicas.
A finalidade é comprovar que o preço orçado pelo fornecedor exclusivo corresponde ao praticado no mercado.

7. Cópia dos e-mail trocados, solicitando o orçamento ao fornecedor e resposta do mesmo (não é necessário anexar todas as informações).  Atenção: Nunca pedir para a mesma empresa dois ou três orçamentos diferentes.
8. Certidões negativas da(s) empresa(s) ganhadora(s):
i. Certidão Negativa de Débitos de Tributos e Contribuições Federais (Receita Federal) (pode ser substituída pela declaração do SICAF);

ii. Certidão de regularidade do FGTS (pode ser substituída pela declaração do SICAF);

iii. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (TST) (pode ser substituída pela declaração do SICAF);

iv. Certidão Negativa da Receita Estadual (pode ser substituída pela declaração do SICAF);

v. Certidão Negativa da Receita Municipal (pode ser substituída pela declaração do SICAF);

vi. “Nada consta” do Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS);

vii. Certidão Negativa do Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade do Conselho Nacional de Justiça (CNJ);

viii. Certidão Negativa de Licitantes Inidôneos do Tribunal de Contas da União (TCU);

ix. Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica (TCU);

x. Declaração de que a contratada não emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, tampouco menores de dezesseis anos, exceto aprendiz a partir dos quatorze anos.

O DCOM disponibilizou o link para acessar a maioria das certidões: http://dcom.proad.ufsc.br/consulta-certidoes-negativas. Também é possível solicitar a empresa vencedora (com melhor preço) que encaminhe as certidões.
9. Projeto de pesquisa, contando os materiais que estão sendo solicitados.

A relação de materiais que serão utilizados na pesquisa pode estar no corpo do texto ou na última página do projeto (antes das referências bibliográficas). Entretanto, deverá estar em realce. (Atenção: o Departamento de Compras questiona anexos incluídos após as referências).
Só é permitida a utilização do projeto de pesquisa apenas 1 vez para a compra dos mesmo itens. 
10. Declaração do orientador. 
Modelo disponível no site.
11. Estudos Técnicos Preliminares (ETP). 
Modelo disponível no site.

A secretaria do PPGN fará o preenchimento do ETP digital a apartir das informações preenchidas no documento.

12. Declaração e de exclusividade.

Comprovação de exclusividade a ser feita por meio de atestado fornecido pelo órgão de registro do comércio do local em que se realizaria a licitação como Sindicato, Federação ou Confederação Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes (deve estar dentro do prazo de validade, com firma reconhecida em cartório e autenticação – em caso de cópia; deverá comprovar a exclusividade de fornecimento do material, e não da marca);  OU print do site da empresa demonstrando a informação de que é exclusiva para o objeto ou marca
13. Verificação da exclusividade

a) Print do site da empresa demonstrando a informação de que é exclusiva para o objeto ou marca; OU

b) Declaração da representada. Se for empresa estrangeira, deverá ser anexada a declaração com tradução juramentada.

14. Registro no PAC/PGC.

Realizado pela secretaria.

15. Preenchimento do Check-list DCOM.

Realizado pela secretaria.
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